
Dans FE2 

(apps.education.lu --> fe2)

1. Encodage des notes
Propositions conduite / application

Signification des status

2.

1.



4.

3.

choisir 
un auditoire



5.
1. activer 

Mode mise 
à jour

3. cliquer
Calculer 

classement

2. cliquer
reprendre 

notes du RNI

affichage RNI



Rappel pour les oraux dans le RNI :

Si la loi ne prévoit pas d'épreuve orale pour votre branche, vous devez mettre la pondération de l’épreuve 
orale à 0. (elle est automatiquement à 1) 

Quelques précisions concernant la pondération : 

Exemple : si la note de l’oral compte pour ¼ (voir horaire et programme), les devoirs comptent pour ¾ 
--> devoir en classe = 3 et oral = 1

La pondération n’a rien à voir avec le Nb points prévus au total pour les épreuves obligatoires :

Exemple : vous écrivez 2 devoirs en classe à 60 points et vous faites 1 oral à 60 points = 180

Tout changement (note devoir en classe, +/- 4 points) doit être fait dans le RNI. 
Il faut absolument cliquer reprendre note du RNI dans FE2 pour que les moyennes sur le bulletin soient 

correctes.



Aux régents : 
Avant de faire le contrôle avec votre classe il faut cliquer calculer résultats afin que les moyennes pour 

la promotion soient correctes! 

1. activer 
Mode mise 

à jour

2. cliquer
  calculer 
résultats

date limite pour l’encodage des notes et clôture de la classe : 

samedi 5 juillet à 12h00 : 5G1 / 5G2 / 5G3 / 6C1 / 6G1 et 6G2  
dimanche 6 juillet à 12h00 : toutes les autres classes



Encodage des notes pour les classes 
préparatoires

choisir 
un auditoire

1.

2.



3. 1. activer 
mode mise 

à jour

2. cliquer 
ajouter 

évaluation

4. 4. choisir la 
branche

5. choisir le 
module



Encodage des notes pour les classes
 4TPCM - 3TPCM - 2TPCM - 1TPCM

CC2SF - DP1ED - DP2ED - DP3ED

2.

cliquer 
Evaluation FP 
par MODULE

1.

choisir 
un auditoire



3.

1. activer 
Mode mise 

à jour

2. cliquer sur +

4.

saisir une note (affiche 
automatiquement si la 
compétence est acquis 

ou non aquis)



6.

un non évalué 
pour une compé-
tence peut être 

saisie

le module est mis 
automatiquement 

sur non évalué

5.

lorsque toutes les compé-
tences sont saisies, la note 

du module et le statut 
(réussi ou non) sont calculés 

automatiquement

proposition 
conduite et 
application

possibilité d’introduire une 
remarque



7.

il est possible de dé-
clarer aussi globale-

ment le module 
comme non évalué



Pour les régents
Avant le conseil de classe : 

1. WebUntis :
• contrôle des absences et des excuses dans WebUntis
• décompte des absences à l’aide du document Absences - version 2022 
 (=> PLATEFORME : Informatique => WebUntis)

2. dans FE2 :

1.

2.

3.

il faut 
choisir sa 

classe régence

2.



4.

5.
1. activer 

mode mise à 
jour

2. cliquer 
sur l’icône

cliquer 
Matricule

classes TP,AV  et ED:
cliquer Evaluation globale



5.1 Evaluation globale

changer élève photo de 
l’élève

introduire : 
conduite / application

absences exc. / non exc.
remarque

fermer pour 
revenir à la 
matricule

cliquer 
évaluation 

globale



5.2 Promotion

cycle inférieur

cycle supérieur

fermer pour 
revenir à la 
matricule

fermer pour 
revenir à la 
matricule

cliquer 
promotion



Compétences5.3

2. cliquer 
compétences

activer 
mode mise à 

jour

fermer pour 
revenir à la 
matricule

compétence 
non-évaluée



Niveaux et cours ESG5.4

2. cliquer 
niveaux et 
cours ESG

les modifications des niveaux 
seront faites lors du CC



préparation orientation en 5e (ESG) et 4e (ESC)

Le programme fait automatiquement les admissibilités.

Vous devez réfléchir aux recommandations que nous déciderons lors du CC.

Prière de bien préparer les décisions d’orientatien avant le conseil sur PAPIER. 
Ne rien cocher dans le fichier élèves!

5.4

2. cliquer 
orientation



Listes des différentes sections

ESG supérieur



DT



DAP







CCP / autre



Contrôle compétences / notes

Avant de faire la clôture veuillez contrôler si toutes les notes et 
toutes les compétences sont enregistrées!

1.

2.

3.

il faut choisir sa 
classe régence

3.



4.

à l’aide de cette synthèse vous pouvez 
voir quelles compétences manquent

S’il y a des compétences et/ou des notes qui manquent, veuillez faire un mail 
au titulaire concerné avant de clôturer!!!!

à l’aide de cette synthèse vous 
pouvez voir quelles notes manquent

ces synthèses sont 
intéressantes pour le CC



Définir les élèves méritants
au plus tard pour dimanche 6 juillet à 12h00

Critères pour ESC :
• classes inférieures : >= 50

• classes supérieures : >= 46

Il faut impérativement recalculer les moyennes de la classe dans FE2!

1.

2.

Critères pour ESG :
• classes inférieures : >= 50

• classes supérieures : >= 46

classes préparatoires :
aux régents de définir les méritants

4.



3.

il faut choi-
sir sa classe 

régence

4.

5.
1. activer 

mode mise à jour

2. faire calculer
résultats pour 
toute la classe

cliquer sur 
Matricule



7.

cliquer sur 
Données annuelles

6.

après avoir recal-
culé les résultats pour 
toute la classe cliquer 

évaluation globale



moyenne annuelle

cocher la case 
élève méritant 
si les critères 

correspondent

8.



1.

2.

Clôture de la classe5.

ATTENTION!
Une fois la clôture faite, vous ne pouvez plus déclôturer la classe!

La saisie des absences, des conduites et des applications est toutefois 
possible après la clôture!



3.

il faut choisir sa 
classe régence

4.

cliquer sur matricule



6.

cocher seulement la 
case notes pour P2

puis fermer

1. activer mode 
mise à jour

2. cliquer sur 
la serrure 

5.



7.

cliquer Oui  
(la moyenne de la 
classe est calculée 
automatiquement)

Attention : 
• après votre conseil de classe veuillez passer au secrétariat 

afin de lancer l’impression des bulletins
• presque tous les documents à envoyer/remettre aux parents 

sont nominatifs (soyez attentifs avant de fermer les envelop-
pes)

• plusieurs élèves n’ont pas payé les frais de scolarité. Ces 
élèves ne recevront pas leur bulletin original tant que la 
facture ne sera pas réglée. Vous recevrez donc une copie 
du bulletin scolaire de ces élèves avec un autocollant indi-
quant “l’original vous parviendra dès paiement de la facture”.                                                                                                                           
Envoyez svp cette copie aux parents.                                                                                                                      
Signez l’original et remettez-le au secrétariat.




