Stage d’observation durant la semaine projets – pour les classes de 3G et 4C

But du stage: 
· Entrer en contact avec des personnes qui travaillent dans un domaine qui intéresse l’élève. L’élève peut poser des questions, faire de observations et vérifier si le métier pourrait lui correspondre ou si par contre il/elle ne se voit pas travailler dans ce domaine.
· L’élève doit postuler et éventuellement se présenter pour un entretien d‘embauche. Un CV et une lettre de motivation sont rédigés. Ainsi, l’élève doit sortir de sa zone de confort et faire face au monde professionnelle.
Déroulement:
· Si vous avez des questions concernant la recherche d’un patron ou les documents à remplir, n’hésitez pas de contacter Nicole Sertznig. 
· Le stage dure 4-5 jours et a lieu pendant la semaine projets (voir calendrier de l’école). Les élèves ne feront que 4 jours de stage au cas où il y a un jour férié pendant la semaine projets.
· Les élèves doivent chercher eux-mêmes un lieu de stage. Les régents et Nicole Sertznig peuvent les soutenir en cas de besoin. 
Organisation:
· Distribuer aux élèves la „lettre pour parents et patron“ (Document Word sur la plateforme) après l’avoir adaptée.
· Inciter les élèves à postuler et chercher un lieu de stage.
· Dès que l’élève a trouvé un patron, une convention de stage sera complétée et signée par les parents, le patron et vous en tant que régent – et ceci en triple exemplaire. Un exemplaire signée sera donné au patron, le deuxième à l’élève (et ses parents) et le troisième devra être gardé par vous en tant que régent. A la fin du stage, vous déposerez les conventions dans la case de Nicole Sertznig, qui les archivera. Sachez que la convention de stage est nécessaire pour les assurances en cas d’un accident ou si l’élève a causé des dégâts!!
Il faut donc absolument avoir un exemplaire signé de retour AVANT le début du stage.
· 1 semaine avant le stage, vous distribuez une „fiche d’évaluation“ à l’élève – celle-ci sera remplie par le patron en fin de stage. Elle sert de preuve à l’élève qu’il/elle a accompli ce stage.
· Tous les documents peuvent être téléchargés sur la plateforme.
· De manière générale pour tous les stages d’observation, le suivi se fait grâce à un appel téléphonique. Il faut réussir à parler au moins une fois à un responsable du stage, parfois ces derniers ont des remarques pertinentes et il est important pour nous d’établir un lien avec cette entreprise (façon de dire merci). Il ne suffit pas d’entrer simplement en contact avec l’élève.
· Pour tous les stages obligatoires figurant dans Horaires et programmes, il est nécessaire d’organiser une visite in situ, car ces élèves doivent écrire un rapport, sur lequel ils sont évalués.
· Aux régents d’envoyer une liste des élèves avec le lieu de stage à maggy.klein@epf.lu afin de pouvoir enregistrer la certification du stage à travers l’application du MENJ.
